Warszawa 29.10.2024r.

OGLOSZENIE

Spoétdzielnia Mieszkaniowa ,Mokotéw” Administracja Osiedla ,,Domaniewska” w Warszawie
zatrudni osobe na stanowisko Administratora nieruchomosci.

Do obowigzkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

e odpowiedzialno$¢ za wtasciwy stan techniczny, sanitarny i estetyczny budynkéw oraz ich
otoczenia,

e nadzdr nad konserwacjg sprzetu rekreacyjnego i placu zabaw,

e nadzér nad konserwacja zieleni oraz utrzymaniem zimowym nieruchomosci,

e udziat w przegladach obligatoryjnych nieruchomosci,

e wspbtpraca z ubezpieczycielem nieruchomosci,

e wspotpraca z dziatem ksiegowosci dotyczgca plandw rocznych, lustracji, inwentaryzacji.
e Sporzadzanie zestawien kosztow i przygotowanie danych do analizy kosztow,

e odpowiedzialno$é za dokumentacje dotyczacg lokali mieszkalnych, uzytkowych, oraz terenéw
zewnetrznych,

e bezposredni nadzér nad pracg podlegtych gospodarzy doméw i firm sprzatajgcych,
e sprawy dotyczgce odpaddéw komunalnych,

e wspdtpraca z Ochrong Srodowiska, Strazg Miejska, Policjg, Miejskim Oérodkiem Pomocy
Spotecznej,

e udziat w posiedzeniach organéw Spoétdzielni.
Wymagania:
e wyksztatcenie min. $rednie,
e co najmniej 6-cio miesieczne doswiadczenie w administrowaniu nieruchomosciami,
e posiadanie zdolnosci analitycznych
e zdolnosci interpersonalne,
e wysoka kultura osobista,
e rzetelnos$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

e dobry stan zdrowia umozliwiajgcy prace w nieruchomosci i bezposrednie kontakty
z podwykonawcami i mieszkaricami oraz uzytkownikami nieruchomosci,

e dobra obstuga komputera (exel, word) w tym znajomos¢ arkusza kalkulacyjnego i edytora
tekstu.



Oferta powinna zawierac:
e zyciorys (CV) wraz ze zdjeciem,

e informacje o sposobie kontaktowania sie z kandydatem (adres, telefon kontaktowy, adres
e-mail),

e zaswiadczenia potwierdzajgce staz pracy.

Oferujemy:
e Praca w stabilnej firmie
e Zatrudnienie na podstawie umowy o prace na petny etat,
e ciekawa i petna wyzwan prace.
e Dostep do szkolen

Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie aplikacji na adres: al. Niepodlegtosci 19 lok. 13, 02-653
Warszawa lub na adres e-mail: sm@domaniewska.com.pl

Termin sktadania ofert do 15.11.2024r do godz. 13.00.

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: “Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, 1662)"

O terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie lub e-mail.



